TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2022
(D.S. N2 016-2004-ED / RM. 411-2010-ED /R.M. 421-2014-ED)
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO TEODORO PENALOZA - CHUPACA

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
RECURSOS
ALUACION PREVIA PLAZO RESOL NICIO
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/CODIG AUTOMATIC 2 | ::Amuugmt m;::eumnr::rm MITOREIA ComETen
NUMERD ¥ DENOMINACION EN % LIT ENS/. o RECONSIDERACION |  APELACIGN
OJUBICACION o
POSITIVO NEGATIVO
1 PROSPECTO * Comprobante de Pago 00065
- .
FUT - IESPR™TP" 30, X AUTOMATICO TESORERIA | COMISION DE ADMISION E{:\T}ﬁﬁ:mlm
2 INSCRIPCION * Ficha de inscripcian y Comprobante de Fago 00304 140,00 -
" iCULA * Boleta de notas
ATRIC .
o 0 75,00
3 |SEMESTRE (1l AL X CICLO) * Ficha de Matricula 0.0272 !
* Comprobante de Pago
. * Constanciade | S0
4  |MATRICULA INGRESANTES e F e 0,0337
* Comprobante de Pago 155,00
5 . * Comprobante de Pago 0,0087 ) : -
MATRICULA EXTEMPDRANED CON RECARGO 40,00 5*—“;:;” ““{*’LE; PARTES SECRRETARIA SECRETARID
CRONOGRAMA TRAMITE ' ACADEMICO ¥
‘ . P . - ] . - . [ n -
Solicitud dirigido al Director FUT - IESPPTF X ESTARLECIDO EN | DOCUMENTARIO) - *"_f:;;ﬁ;':i: DIRECTOR
B REINCORPORACION PARA CONTINUAR ESTUDIOS  |* Copia de Resolucion de Licencia de reserva de matricula 00174 80,00 DIRECTIVA TESORERIA GENERAL
* Comprobante de Pago
* Solicitud dirigido al Director
7 DERECHO DE RESERVA Y/O LICENCIA DE ESTUDIDS 8l 00087 40,00
* Comprobante de Pago
W - ‘l
8 | pUPLICADO DE FICHA DE MATRICULA Comprobante de pago 0.001 5,00
FOMENTO AL DEPORTE Y /0 CULTURA * Comprohante de pago
* Solicitud dirigido al Director 0.0087 IESPE"TR"
* Copia del certificado de estudio 40,00 .
10 |CERTIFICADO DE EGRESADO - FUT - IESPPTP" 03 DIA HABIL iﬁ,-i“ﬁ?ﬁiﬂi ',;':fﬂif
*01 Fotografia a colores tamano Carnd 0.0120 Otras Institucions - '
* Comprobante de Pago 55,00
* Solicitud dirigido al Director SECRETARIA JEFE DEL AREA
" ; F PRUTE" 022 02 DiA HAB - .
11 |COPIA SIMPLE DE SILABO  Comprobantede Tage UT - IS 0,00 10,00 . ACADEMICA ACADEMICA
AREA DE
_ * Salicitud dirigido al Director BT . ADMINISTRACION ¥ DIRECTOR
12  |CONSTANCIA NO ADEUDAR FUT - [ESPP"TP 0,0087 40,00 05 DIAS HABILES JEFATURA DE CADA GENERAL
CARRERA PROFESIONAL
* Comprobante de Pago
CONSTANCIAS DE ESTUDIOS ¥ MATRICULA IESPRUTR"
CONSTANCIA DE PRACTICAS = Salicitud dirigido al Director 00087 40,00
: I - i SECRETARIA BIRECTOR
CONSTANCIA DE SUFICIENCIA ! " 01D L.
13 FUT - IESpEETE ARl ACADEMICA GENERAL
CONSTANCIA DE TERCIO SUPERIOR .
_” Comprobante de Pago 0,0120 Otras [nstitucions ) B - o B




INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DE TRAM CALIF
REQUISITOS DERECHD TACION HCACION RECLIRSOS
DENORMINACION DEL PROCEDIMIENTO ILARIOA gy g g ! i AUTORIDAD COMPETENTE
NUMERD ¥ DENOMINACION Fm:m !unm EM % UIT EN5/. AUTOMATIC b g e RECONSIDERACION APELACION
POSITIVO NEGATIVD
¥ OTROS 55,00
. . * Solicitud dirigido al Director FE .
CERTIFIC!&L‘.I.'["I DE TALLER DE CAPACIDADES FUT - IESPP TP 0.0043 20,00 01 DiA HABIL RECCION IE;EATLFJM-?E?
COMUNICATIVAS Y LOGICO MATEMATICD * Comprobante de Pago
. . — 5,00 SECRETARIA .
FOLDER INSTITUCIONAL * Comprobante de Pago FUT - IESPP"TP 00011 1 DiA HABIL ACADEMICA ECRETARIO GENERA
* Solicitud dirigido al Director SECRETARIA
) . E CADA
SUBSANACION DE CURSO DESAPROBADO INTERNO ¥ ruT- sppren | o.0mes 30,00 SEGUN ACADEMICA ¥ |[EFATURA ][F"‘Eﬂ‘;;m
EXTERNO ' S CRONOGRAMA IE CADA CARRERA FH&FF“ ONAL
- . 9 FROFESIONAL -
Comprobante de Pago MESA DE PARTES
y [TRAMITE
* Solicitud dirigido al Director DOCUMENTARIO] -
40.00 TESDRERIA
* Dos fotografias tamafio pasaporte en fondo blanco ' SECRETARIA ACADEMICAY | JEFATURA DE CADA
EXPEDICION DE CERTIFICADD ES'TU!II'I{]S { - FUT - IESPP"TP" 0,0087 JEFATURA DE CADA CARRERA
PRIMARIA, SECUNDARIA Y BACHILLERATO) Record notas CARRERA PROFESIONAL PROFESHINAL
POR AR
* Comprobante de pago
* §plicitud dirigido al Director IESPP "TP"
* Dos fotografias tamafio pasaporte en fondo blanco 0,0033 15,00
Por ciclo SECRETARIA DIRECTOR
EXPEDICION DE CERTIFICADO ESTUDIOS e FUT - IESPP"TP — 05 DIAS HABILES ACADEMICA GENERAL
Instituciones
* Comprobante de pago 01,0048 22,00
por ciclo
SECRETARIA
RECORD ACADEMICO * Comprobante de Pago FUT - IESPP"TP" 0,0043 20,00 01 D4 HABIL SECRETARIA ACADEMICA ACADEMICA
* Colicitud dirigido al Director IESPP "TP"
0,0065
RECTIFICACION DE RESOLUCIONES Y OTROS * Partida de nacimiento con la rectificacion Judicial y /o Notarial 30,00 SECRETARLA
DOCUMENTOS ( NOMBRES Y APELLIDOS. EUT - IESPPTP" - 02 DIAS HABILES DIRECTOR GENERAL | scapimica
ASIGNATURAS Y UTHOS) Fras
Instituclones
* Comprobante de Pago 00087
40,00
* Solicitud dirigido al Director IESPP "“TP"
. - . . 0,0348 160,00 R
EXPEDICION DE DUPLICADO DE TITULD * [Adjuntar los requisitos enun folder) segun R.D. N D5 g2-2010- FUT - IESPR TP SECRETARIA DIRECTOR GENERAL
PROFESIONAL ED ' Otras ACADEMICA o
Instituckones
* Comprobante de Pago 00522 240,00
S T o, 5y R - ; -'_ 5 E - -_:'t:.!l _I‘-'_ ] : ".u-"' _."‘ ":‘{"{ﬂr ; r -. _.::';_ --;l-_.. _- r-""‘ﬂ "':’l" v -._.._
Ty W FH L o R {it . & ".- ‘_ 2 o . Lt e b - Py fu 'E-h--i i [ Ea T ok P ":-:_ Ly
! *\"I':‘: ; R . [ FobE i P o "};Eﬁm o ™ ..*"ir"_-"' 5 BT A, B A GO s i
* Solicitud dirigido al Director IESPP " TP
* Constancia de no adeudo
0,0174 AU, 00
SUSTENTACION DE TESIS * |nforme academico de haber aprobado el total de creditos o asig
Qtras
. . R . i
* Requisitos segan RD N® 592-2010-ED 0.0217 Instituclones o )




REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
EVALUACION PREVIA PLATO PARA RESOLVER INICIO DEL
Ne DEMOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e AUTORIDAD COMPETENTE
NUMERD ¥ DENOMINACION FHH:NT m;c:uuu; EN % UIT EM /. .t.uru;u.i.'ru: Ul s fuiies) 80 TOr RECONSIDERACION APELACION
POSITIVO NEGATIVO
* Comprobante de Pago 100,00
IESPP “TP"
0,0152
70,00
23 DERECHOS EDUCATIVOS PARA SUSTENTACION * Comprobante de Pago iras
0.0196 Insttuciones
90,00
24 ACTA DE EVALUACION DE SUSTENTACION * Compraobante de Pago 00022 10,00
00,0054 7 E,Dﬂ
25 MEDALLA PARA SUSTENTACION * Comprobante de Pago
0, 0000
IESPP "TP"
00109 50,00
26 REVISION DE PLANES DE INVESTIGACION * Comprobante de Pago s
Insbituciones
00141 65,00
IESPP “TP"
00326 150,00
27 REVISION DE BORRADOR DE TESIS * Comprobante de Pago v
Instituciones SEGUN MESA DE PARTES SECRETARIA
S PROGRAMACION DE {TRAMITE ACADEMICA - JEFATURA DIRECTOR
FUT - IESPP™TF 0.0435 S X FECHA Y HORA DE | DOCUMENTARIO] - | DE CADA PROGRAMA DE GENERAL
0.0011 £ 00 SUSTENTACION TESORERIA ESTUDIO
28 FICHA DE INFORME DE TESIS * Comprobante de Pago
Par ficha
. (,0011 R
29 FIEHA_ DE EVALUACION DEL PROCESO DME + Comprobante de Pago
SUSTENTACION Por ficha
* golicitud dirigido al Director IESPP "TP"
* Dpinion del Asesor 00065 30,00
a0 MODIFICACION DE TITULD DE TRABAJO DE
INVESTIGACION . i Otras
Comprobante de Fago et cin e
00087 40,00
* Solicitud dirigido al Director IESPF "TP”
* Jpini 00,0065 30,00
41 |CAMBIO DE ASESOR DEL TRABAJO DE Opinion del Asesor
INVESTIGACION . (Otras
Comprobante de Pago Instituciones
0,0087 40,00
D,0011 5,00
32 FICHA DEL PROFESOR ASESOR DE TESIS * Comprobante de Pago
Por ficha
IESPP “TP"
* Solicitud dirigido al Director 0,0065
30,00
33 EXAMEM DE SUFICIENCIA [ POR CURSO) I:'.Itre!S
* Comprobante de Pago 0,010 Instituciones
50,00




REQILASITOS DERECHO DE TRAMITACHIN CALIFICACION
EVALUACION PREVIA PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
NE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/CODIG AUTOMATIC {en dias habiles) PROCEDIMIENTO APELACION
HUMERD ¥ DENOMINACION ONUMEACION EN % UIT EN S/, o RECOMSIDERACION
POSITIVO MNEGATIVO
* Solicitud dirigido al Director
EDE - 30,00
34 |EXCLUCION DE INTEGRANTE DEL TRABAJO DE + Opinion del Asesor 0,0065
INVESTIGACION
* Comprobante de Pago

FUT - IESPPTP"

35 TRAMITE DE TITULACION * Comprobante de Pago

* Solicitud dirigido al Director

* (Adjuntar los requisitos en un folder) segin R.D. N® 054%2-2010-
36  |EXPEDICION DE TITULO PROFESIDNAL ED

37

TRASLADD INTERNO

* Comprobante de Pago

* Solicitud dirigido al Director

* Resolucion que autoriza ¢l traslado

FUT - IESPP™TP"

* Certificado de estudios de los ciclos cursados

* Recibo de Pago

00152

[ESPF "TP"

70,00

0.0207

Otras
Instituciones

05,00

00217

IESPPE "TP"

100,00

0,0315

0,0261

(Mra=
Instituciones

145,00

120,00

38

TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN
EDUCACION SUPERIOR EN EL CASD DE LOS
INSTIUTOS SUPERIORES PEDAGOGICOS (SOLO
HASTA EL VIl CICLD ¥ CASOS ESPECIALES)

i
L

b i e N 5. L S e Yt

= Solicitud dirigido al Director

* Resolucion que autoriza el traslado

= certificado de estudios del semestre academico concluido

*Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la Institucion de O

FUT - IESPP"TP"

* Constancia de Vacante en la Institucion de Destino

* Requisitos segin R.1. del IESPP "TP" - CH

* Recibo de Pago

. A T
. & = - [ L
b "‘i": s e B ]

* Solicitud dirigido al Director

* Resolucion de Convalidacion

0,0370

170,00

SEGUN
CODIFICACION DEL
MED

SEGUN
CRONOGRAMA

MESA DE PARTES
[TRAMITE
OCUMENTARIO] -
TESORERIA

MESA DE PARTES
[TRAMITE
DOCUMENTARIO) -
TESORERIA

SECRETARLA
ACADEMICA

SECRETARIA
ACADEMICA

DIRECTOR
GENERAL

DIRECTOR
GENERAL




REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
EVALUACION PREVIA PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL
i o NUMERO Y DENOMINACION Ay el N EN'S/ i fen dias habiles) | PROCEDIMIENTD i ety e MR "
) O/UBICACION ; o
NEGATIVO
o MESA DE PARTES
CONVALIDACION DE ESTUDIDS PARA ALUMNOS QUE |* Certificado de estudios del semestre academico concluido —— (TRAMITE SECRETARTA DIRECTOR
39 |SE TRASLADAN O QUE PROCEDEN DE OTRAS FUT - IESPP'TP™ | B,0152 CRONOGRAMA | DOCUMENTARIO) - ACADEMICA GENERAL
INSTITUCIONES ERDUCATIVAS SUPERIORES * Gjllabus TESORERIA
* Requisitos segun D.5. N? 004-2010-ED ( para I5F]
POR CICLO
* Recibo de Pago

CENTRD DE NIVELACION ACADEMICA

ALQUILER PROYECTOR MULTIMEDIA Y EQUIF( DE

* Solicitud dirigido al Director

FUT - IESPP"TP™

FUT - IESPP"TP"

41 SONIDD

* Comprobante de Pago

* Solicitud dirigido al Director
42 ALQUILER DE AUDITORIO POR HORA

* Comprobante de Pago
43 |ALQUILER DE TERRENO AGRICOLA POR HECTAREA ( Solicitud dirigido al Director

minimo 01 aho) * Comprobante de Pago

* Solicitud dirigido al Director
44  |ALQUILER DE CAFETIN { MENSUAL)

* Comprobante de Pago

. . . .
4c  |ALQUILER DE CAMPO DEPORTIVO LOCAL Il (POR Solicitud dirigido al Director

DIA) * Comprobante de Pago

* Colicitud dirigido al Director
46 ALQUILER CENTRO DE COMPUTO [ POR HOHRA)

* Comprobante de Pago

* Solicitud dirigido al Director
a7 ALQUILER DE AULAS LOCAL 1Y I { POR DIA]

* Comprobante de Pago

. . .
43 |MMQUILER DE AMBIENTES (FOTOCOPIADORA) * Selicitud dirigido al Director

49

MENSUAL

PENSION DE ENSENANTZA

* Comprobante de Fago

* Comprobante de Pago [ Comunidad en General)

0,0761

350,00

IESPP “TP

0,0087

40,00

Otras
0,0152 Instituciones

70,00
00174 ®0L0n
0,6087 280000
0,0652 00,00
00130 &0,00
00130 60,00
0,0130 fuld,
00,0348 160,00

0,0217

100,00

SEGUN
CRONOGRAMA

02 NIAS HABILES

MESA DE PARTES
[TRAMITE
DOCUMENTARIO] -
TESORERIA

MESA DE PARTES
[TRAMITE
DOCUMENTARIO] -
TESORERIA

COORDINADOR CNA

DIRECCION GENERAL

DIRECTOR
GENERAL

UNIDALD
ADMINISTRATIVA




INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
RECURSOS
UACIGN PREVIA NICIO
N# DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO CORMULANG rOMATIC 4 i g :‘:‘“h:m“" : m“" AUTORIDAD COMPETENTE
NUMERD ¥ DENOMINACION /CODIG e sgunr EM 5/, - g R RECONSIDERACION
OfUBICACION 0
POSITIVO NEGATIVO
Cump:rn.ha nte de Pago [ Hijos de docentes y demas trabajadores 0.0174 80.00

de la Institucion)

* Comprobante de Pago [ Hijos de estudiantes de la Institucion) 00152 70,00
50 MATRICULA * Comprobante de Pago 0,0152 70,00

MESA DE PARTES

* Solicitud dirigido al Director FUT - IESPP™TP" 00174 X SEGUN [TRAMITE COORDINADORA DE DIRECTOR
5l TRASLADO EXTERNO £0,00 CRONOGRAMA DOCUMENTARIO) CUNA JARDIN GENERAL

* Comprobante de Pago 0,0000 TESORERIA

CONSTAMNCIA DE VACANTE * Solicitud dirigido al Direclor 00022
52 CONSTANCIA DE ESTUDIOS * Comprobante de Pago 0,0000 10,00
¥ OTROS

= Solicitud dirigido al Director 0,0087
53 EXPEDICION DE CERTIFICADD ESTUDIOS 40,00

* Comprobante de Pago

CENTRO DE IDIOMAS - INGLES _

".J-W.'

'ri. :'h.

o T ik

S i

INSCRIPCION Y/0 MATRICULA CENTRO DE IDIOMAS

* Ficha de ]nscn[:u:mn

>4 |ESTUDIANTES IESPP TP-CH * Comprobante de pago 0.0022 10,00 ; MESA DE PARTES
FUT - IESPPTP" X rnn?qhsé;;m nncgiuﬁsrw:im] - ;Enr:?n[:: E[:gﬁﬁgﬁs DIRECTE GENERAL

g |PENSION DEENSE NANZA MENSUAL CENTRO DE * Solicitud dirigide al Director 00043 000 ' TESORERIA

IDIOMAS ESTUDIANTES IESPP TP-CH * Comprobante de Pago ' '

INSCRIPCION Y /0 MATRICULA CENTRO DE IDIOMAS

EXTERNO
56 INGLES BASICD * Ficha de Matricula 0,0109 50,00

INGLES INTERMEDIO * Comprobante de Pago ESA DE PARTES

INGLES AVANZADO SEGHN [TRAMITE COORDINADOR DEL

- IESPPTTP" O G

PENSION DE ENSENANZA MENSUAL CENTRO DE FUT - IESPFTTP X CRONOGRAMA | DOCUMENTARIO) - | CENTRO DE IDIOMAS DIRECTO GENERAL
57 IDIOMAS - EXTERND  Lolicitud dirigido al Director TESORERIA

INGLES BASICO 0.0174 80,00
58 INGLES INTERMEDID * Comprobante de Pago 0,0217 1000, 00
59 INCLES AVANZADO 00261 120,00

NOTA : FL PRESENTE DOCUMENTOS SE ELARORD DE ACUERDO LA NO EMATIVIDAD VIGENTE RESOLUCION

DIRECTORA GENERAL DEL

. Aydee Luzmsm FARATE MEZA

LESPP"IEDDURuP NALOZA™ - CHUPACA

C.0. 102040687

DE LA SECRETARIA DE GESTION PUBLICA N® DD4- 201 8-PCM /5GP, RESOLUCION DELA SECRETARIA DE GESTION PUBLICA N2 005-2018-PCM /56T Y OTROS,




